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	4.3.8公司进行收购、重大资产重组、发行证券、合并、分立、分拆上市、回购股份等重大事项，或者披露其他可能对公
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	4.3.9.4 要约收购；
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	4.3.10.4 相关事项的提案股东及其董事、监事、高级管理人员（如有）；
	4.3.10.5 为该事项提供服务以及参与本次方案的咨询、制定、论证等各环节的相关专业机构及其法定代
	4.3.10.6 接收过公司报送信息的行政管理部门及其经办人员（如有）；
	4.3.10.7 本办法第4.3.10.1至第4.3.10.6规定的自然人的配偶、子女和父母；
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	4.3.11.1 姓名或名称、身份证件号码或统一社会信用代码；
	4.3.11.2 所在单位、部门，职务或岗位（如有），联系电话，与公司的关系；
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	4.3.11.4 内幕信息的内容与所处阶段；
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	4.3.12  公司发生收购、重大资产重组、发行证券、合并、分立、分拆上市、回购股份等重大事项，除填
	4.3.13公司应当在内幕信息首次依法公开披露后5个交易日内，通过证券交易所上市公司信息披露电子化系
	4.3.14公司筹划重大资产重组（包括发行股份购买资产），应当于首次披露重组事项时向证券交易所报送内

	4.4内幕信息保密管理
	4.4.1在内幕信息依法公开披露前，公司应当按照规定填写上市公司内幕信息知情人档案，及时记录商议筹划、论证咨询
	4.4.2公司全体董事及其他内幕信息知情人员在公司内幕信息尚未公开披露前，应将内幕信息知情范围控制到最小。
	4.4.3有机会获取内幕信息的内幕信息知情人员不得向他人泄露内幕信息内容、不得利用内幕信息为本人、亲属或他人谋
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	4.4.7内幕信息知情人档案和重大事项进程备忘录自记录（含补充完善）之日起至少保存10年。公司应当在内幕信息依
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	4.5责任追究
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	4.5.1.3 内幕信息知情人档案、重大事项进程备忘录存在虚假、重大遗漏和重大错误；
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	4.6附则
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	4.7.1内幕信息知情人登记备案表、致内幕信息知情人的保密提示和承诺书信息报告记录是本标准必备的报告与记录。
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